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環境教育機構認證及管理辦法第三條

申請環境教育機構認證，其資格應符合下列規定之一：

一、已設置專業人員訓練或研究單位之各級政府機關（構）。

二、設有環境相關系所或具有辦理相關訓練設施之大學或獨立學院。

三、曾自行或受託辦理環境相關訓練或研習課程，一年累計達八十小時以上依法設立之

法人。

壹、法規依據
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申請環境教育機構認證，應檢具下列文件，向核發機關申請：

一、申請書(含申請許可事項)。

二、符合前條資格之證明文件影本。

三、負責人身分證明文件影本。

四、環境教育專業人力配置表，其中應配置一名全職環境教育專業人員。
五、預定開辦之課程科目、授課講師及授課章節大綱。

六、訓練場所之所有權或使用權證明文件影本。

七、經營管理計畫書。

八、其他經核發機關指定之文件。

環境教育機構認證及管理辦法第四條

壹、法規依據

3



前項第四款規定之全職環境教育專業人員，應取得環境教育人員認證。

但於中華民國一百零一年十二月三十一日前申請環境教育機構認證者，其全職環境教育

專業人員得自環境教育人員認證及管理辦法發布施行日起二年內依規定取得環境教育人

員認證。

第一項第五款規定之授課講師，應具三年以上環境教育相關工作經驗，並符合下列資格

之一者：

一、現任或曾任職於公私立大專院校之環境相關系所助理教授以上。

二、現任或曾任職於各級環境主管機關。

三、取得環境教育教學人員認證。

環境教育機構認證及管理辦法第四條

壹、法規依據
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貳、申請作業流程
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参、環境教育機構操作說明
系統網址：https://neecs.epa.gov.tw/
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https://neecs.epa.gov.tw/


申 請  > >  個 資 同 意 書  > >  基 本 表 單  > >  機 構 資 料  > >  附 件 上 傳  > >  資 料 套 印

Step1：
首頁點選「我要認證」

Step2：
點選「環境教育機構」

参、環境教育機構操作說明
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Step1：
點選「申請」

Step2：
請詳閱認證申請須知，

點選「我同意相關規定」，
並點選「下一步」

申 請  > >  個 資 同 意 書  > >  基 本 表 單  > >  機 構 資 料  > >  附 件 上 傳  > >  資 料 套 印

参、環境教育機構操作說明
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申 請  > >  個 資 同 意 書  > >  基 本 表 單  > >  機 構 資 料  > >  附 件 上 傳  > >  資 料 套 印

Step1：
依序填寫機構認證所需的資料，依照單位狀況勾選

「申請單位型態」和「申請專業領域」並點選「儲存」

参、環境教育機構操作說明
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申 請  > >  個 資 同 意 書  > >  基 本 表 單  > >  機 構 資 料  > >  附 件 上 傳  > >  資 料 套 印

*重要
請記住申請案號，以便日後進行資料檢索以及補正

参、環境教育機構操作說明

10



申 請  > >  個 資 同 意 書  > >  基 本 表 單  > >  機 構 資 料  > >  附 件 上 傳  > >  資 料 套 印

Step1：
點選左邊的「Step2.辦理經驗」

按下右邊的「新增」

参、環境教育機構操作說明

Step2：
依序填寫資料後點選「儲存」
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申 請  > >  個 資 同 意 書  > >  基 本 表 單  > >  機 構 資 料  > >  附 件 上 傳  > >  資 料 套 印

Step3：
新增完畢後點選「上傳圖片」

参、環境教育機構操作說明

Step4：
上傳相關圖片以及填寫資料後點選「上傳」
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申 請  > >  個 資 同 意 書  > >  基 本 表 單  > >  機 構 資 料  > >  附 件 上 傳  > >  資 料 套 印

Step5：
點選左邊的「Step3.授課講師經歷」

按下右邊的「新增」

参、環境教育機構操作說明

Step6：
依序填寫資料並勾選「講師資格」，點選「儲存」再點選X
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申 請  > >  個 資 同 意 書  > >  基 本 表 單  > >  機 構 資 料  > >  附 件 上 傳  > >  資 料 套 印

Step7：
新增完畢後點選「經歷」

参、環境教育機構操作說明

Step8：
依序填寫資料後點選「儲存」
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申 請  > >  個 資 同 意 書  > >  基 本 表 單  > >  機 構 資 料  > >  附 件 上 傳  > >  資 料 套 印

Step9：
點選左邊的「Step4.訓練課程規劃」

参、環境教育機構操作說明

Step10：
系統會自動帶入「Step2.辦理經驗」的資料，
若想新增一筆資料，點選左上角的「新增」，

若想修改資料請點選「編輯」
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申 請  > >  個 資 同 意 書  > >  基 本 表 單  > >  機 構 資 料  > >  附 件 上 傳  > >  資 料 套 印

Step11：
點選左邊的「Step5.經營計畫書」

参、環境教育機構操作說明

Step12：
依序填寫資料後點選「儲存」
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申 請  > >  個 資 同 意 書  > >  基 本 表 單  > >  機 構 資 料  > >  附 件 上 傳  > >  資 料 套 印

Step13：
點選左邊的「Step6.專業人力配置」後，

點選「新增人力配置」並填寫資料

参、環境教育機構操作說明

Step14：
新增資料後點選「選擇檔案」，

上傳專業人力配置架構圖(1張)後再點選「上傳」
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申 請  > >  個 資 同 意 書  > >  基 本 表 單  > >  機 構 資 料  > >  附 件 上 傳  > >  資 料 套 印

参、環境教育機構操作說明

Step1：
點選左邊的「Step7.附件資料上傳」，

並將所需資料依序上傳
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申 請  > >  個 資 同 意 書  > >  基 本 表 單  > >  機 構 資 料  > >  附 件 上 傳  > >  資 料 套 印

参、環境教育機構操作說明

Step1：
點選「Step8.案件提交」，若上述資料都

符合要求的話，可以直接點選「提交案件」

*若有資料未符合要求的話，右邊會列出未填寫完整
的資料，請按照指示將資料補齊
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申 請  > >  個 資 同 意 書  > >  基 本 表 單  > >  機 構 資 料  > >  附 件 上 傳  > >  資 料 套 印

参、環境教育機構操作說明

Step3：
提出案件後，點選「申請書套印」

會開始下載認證申請書

Step4：
填寫完認證申請書以及所需附件，列印出紙本並裝訂成冊，

之後郵寄至環境保護人員訓練所才算完成申請
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肆、查詢資料操作說明
申 請 案 件 登 入  > >  資 料 查 詢

Step1：
首頁點選「我要認證」

Step2：
點選「環境教育機構」
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肆、查詢資料操作說明
申 請 案 件 登 入  > >  資 料 查 詢

Step3：
點選「案件申辦查詢/繳費/

列印」

Step4：
輸入案號和統一編號

並點選「登入」
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肆、查詢資料操作說明
申 請 案 件 登 入  > >  資 料 查 詢

Step5：
點選「檢視」後便可查詢

先前所填寫的資料內容
(但無法進行更改 )
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伍、補正資料操作說明
申 請 案 件 登 入  > >  資 料 補 正

Step1：
首頁點選「我要認證」

Step2：
點選「環境教育機構」
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伍、補正資料操作說明
申 請 案 件 登 入  > >  資 料 補 正

Step3：
點選「案件申辦查詢/繳費/

列印」

Step4：
輸入案號和統一編號

並點選「登入」
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伍、補正資料操作說明
申 請 案 件 登 入  > >  資 料 補 正

Step5：
點選「資料補正」後便可對先前所填寫的資料

內容進行修改或新增 
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*請注意*
當審查人員退還案件後，才能補正資料(修改資料)
如要主動提出修改資料的需求，請致電相關單位
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